MERCAFIR S.C.P.A.

* S| oneriper la sicurezza previsti €

(nel caso di risposta affermativa I'Ufficio Sicurezza sara Responsabile della documentazione da fornire agli Operatori Economici)

Firma R.S.HP.
/

F.to Dott./Renafq Rogai

Riservato UFFICIO APPALTI

RICHIESTADIACQUISTO N. 558  pel /_IO/J,Z / 72048
ac 2492634544

CUP (eventuale)
]

Verificato quanto sopra si specifica che I'impresa aggiudicataria sara individuata mediante I'espletamento di apposita procedura ( evidenziare la
procedura scelta dal RUP):

X Affidamento diretto a cura del RUP art. 36 comma 2 lett. a del D. Lgs. 50/2016
o Affidamento diretto con richiesta di preventivi art. 36 comma 2 lett. a del D. Lgs. 50/2016 ditte invitate

Nome Operatore economico Partita IVA....

CentRo LD AT, (Ocht

FAX O PEC

o  Affidamento con procedure attraverso un mercato elettronico (specificare quale) ... COMeE previsto art.. 36 comma 6 D. Igs.
50/2016 (specificare se ODA O RDO) NEL CASO DI RDO compilare il format sopra con specifiche dei fornitori invitati o allegate schema
excel

o Procedurain economia (tempistica minima per affidamento 45 giorni — Seduta pubblica) come previsto art. 63 D. Lgs. 50/2016
compilare il format sopra con specifiche dei fornitori invitati o allegate schema excel

o Procedura negoziata ai sensi art. 36 D. Lgs. 50/2016

Il contraente sara scelto in base a

o  Offerta economicamente pil vantaggiosa
o  Prezzo pil basso

L]
DATO ATTO che:
- in merito alla regolarita contributiva della Ditta affidataria, & stato acquisito apposito DURC on-line:

- il pagamento verra effettuato previa verifica dell'esatto adempimento della prestazione, esclusivamente con le modalita di cui all'art. 3 Lagge n.
136/2010 (tracciabilita dei flussi finanziari) con bonifico bancario, entro 60 giorni dalla presentazione di regolare fattura;

sirileva che:

- sono in corso le verifiche in ordine ai requisiti ed alle dichiarazioni rese dai rappresentanti della Ditta suddetta e si stanno acquisendo le relative
certificazioni attestanti il possesso dei requisiti di legge;
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SI DA’ ATTO che

- il contratto verra stipulato mediante corrispondenza, secondo I'uso del commercio, consistente in un apposito scambio di lettere, anche via PEC, ai
sensi dell'art. 32 - comma 14 - D. Lgs.vo n. 50/2016;

-- al presente affidamento si applicano, le norme di cui al modello di organizzazione e controllo ai sensi del D. Lgs.vo n. 231/2001 é al codice etico
pubblicato sul sito istituzionale di Mercafir 5.C.p.A..

Pubblicazione sul sito della documentazione Sl

Firma Responsabile Ufficio Appalti ( F.to)

- o ~ = . e - ik

AUTORIZZAZIONE ALL'ACQUISTO
Firenzeli, / [ b d T TERE D N e b
Firma autorizzativa SPESA

F.to Il Presidente GIACOMO LUCIBELLO

Le firme, sono state apposte sull'originale del presente atto e la presente determinazione & conservata in originale negli archivi
di Mercafir scpa .
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DELIBERAZIONE A CONTRARRE Al SENSI DELL’ART. 32, C. 2 DEL D.LGS. N.
50/2016 smi

SERVIZIO

Firenze Ii, 10 Dicembre 2018

All’Ufficio Appalti

Da compilare e firmare il Responsabile Unico del procedimento allegando:

- specifiche tecniche Ufficio Richiedente ed eventuali preventivi richiesti protocollati,

- eventuale analisi costi/benefici che illustri tutte le alternative ivi comﬁrer.a I'opzione zero
- Cabitola_lto Tecnico

Il Responsabile Unico del Procedimento

VISTO il d.Igs. 50/2016 e in particolare il comma 2 dell’art. 32

VISTO  Vart. 36 del D.Lgs 50/2016 “Codice degli appalti in vigore dal 19.04.2016";

VISTO il Regolamento Economale di MERCAFIR S.C.P.A.

RICHIAMATO [Iart. 36 comma 2 lettera a (per affidamenti diretti di importo inferiore a € 40.000,00, obbligo di adeguata
motivazione nel caso di affidamento diretto)

NEL RISPETTO dei principi di trasparenza, rotazione, paritd di trattamento

RILEVATA l'esigenza diindire la procedura per 'acquisizione per attivita di supporto tecnico-giuridico circa i processi di
digitalizzazione aziendali in corso, al fine di supportare la definizione conclusiva della migrazione alle modalita operative digitali
intraprese, oltre agli aggiornamenti normativi di interesse,

Anno di competenza 2019

Per questa procedura ai sensi dell’art. 31 il RUP nominato dal Presidente & Andrea Bardi.

DECRETA
Art. 1. Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento,
Art. 2. Si delibera I'avvio delle procedure di acquisizione in economia per quanto sopra indicato

Art. 3. 'importo di spesa presunto (iva esclusa) ammonta a € 4.500,00 split payment.

Art. 4. L’'ACQUISTO SOPRA SPECIFICATO dovra essere realizzata entro 5 gg. lavorativi decorrenti dalla stipula del
contratto/ordinativo con I'aggiudicatario. Lofferta richiesta dovra essere comprensiva di eventuali costi di trasporto e
dei costi aggiuntivi di consegna.

Art. 5. ll criterio di scelta del contraente & quello:
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o dell'offerta economicamente pill vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 c. 2 del D.Lgs. 50/2016 e successive
modifiche e integrazioni, (elencare nel Capitolato i parametri di scelta)

del prezzo pil basso, ai sensi art. 95 c. 4 del D.Lgs. 50/2016

Art. 6. DISPONE I'awvio della procedura di AFFIDAMENTO

X Affidamento diretto a cura del RUP art. 36 comma 2 lett. a del D. Lgs. 50/2016 a Centro Studi Enti Locali

SpA, per conclusione, ottimizzazione e continuita operativa in supporto giuridico e di ottimizzazione gestionale in
merito al percorso di digitalizzazione intrapreso dall’Azienda, in rispetto a quanto disposto dal Codice

dell’ Amministrazione Digitale, (D.Lgs. 82/05), per il quale sono stati messi a punto con CSEL nell’ultimo anno criteri di
archiviazione e gestione documentale che dovranno essere applicati ed eventualmente corretti, conoscendo
approfonditamente il CSEL la dinamica dei flussi documentali interni, nonché per I'awio del percorso di conservazione
documentale in atto, in affiancamento al Responsabile interno dell’Azienda.

o Affidamento diretto con richiesta di preventivi art. 36 comma 2 lett. a del D. Lgs. 50/2016
( Elencare ditte a cui richiedere offerta, qualora non ci siano iscritti nell’Albo Fornitori per la categoria di cui
alla presente RDA dovra essere preventivamente effettuata una manifestazione di interesse)

o Affidamento con procedure attraverso un mercato elettronico (specificare quale) come previsto art.. 36
comma 6 D. Igs. 50/2016

o Procedura in economia - procedura negoziata con o senza pubblicazione del bando ( Seduta pubblica)
come previsto art. 36 comma 2 let.b) D. Lgs. 50/2016 (40.000,00/150.000,00)

Operatori economici scelti dal p.iva (compilare sempre anche in caso di affidamento MAIL
R.U.P. diretto) “ /PEC/

Nel caso non ci siano operatori economici iscritti all’Albo Fornitori si chiede di fare un’indagine telefonica o indagine
conoscitiva di mercato al fine di trovare ditte idonee a formulare I'offerta.

Art. 7. Ulteriori dettagli tecnici saranno forniti agli Operatori Economici dal Servizio in Epigrafe. In allegato alla
presente : Specifiche Acquisti forniture — Capitolato tecnico accordo quadro fornitura materiali elettrici

Il Responsabile Unico del Procedimento (nominato come da Atfo di delega funzioni del 09/09/14)

F.to (inserire no

RISERVATO ALL'UFFICIO SICUREZZA |

PRIMA DELL'AVVIO DELL'INDAGINE DI MERCATO, SENTITO IL PARERE DEL RSPP DELLA SEZIONE, S| VALUTA LA PRESENZA DI RISCHI DA
INTERFERENZE COME SEGUE:

- NO - Sl
INOLTRE SI VALUTANO | COSTI DELLA SICUREZZA COSI’ COME:

*X NO In relazione a questa Richiesta le misure di sicurezza relative all’eliminazione o alla riduzione dei rischi non comportane costi della sicurezza
che, pertanto, sono pari a zero.
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Spett.le
Mercafir Spa
C.A. Dott. Andrea Bardi

Oggetto: Proposta di servizio assistenza, formazione e supporto gestionale nel

processo di digitalizzazione degli Enti e Societa pubbliche.

Con la presente, riportiamo di seguito la ns. migliore offerta per il supporto dei ns. esperti ai Vs. Uffici

per attivita di supporto consulenziale a supporto dei processi digitali
Restando in attesa di un Vs. gradito riscontro, porgiamo distinti saluti.
San Miniato (Pi), li 15 novembre 2018

Centro Studi Enti Locali

RICEVUTO IL ‘Qé j/a ‘ GQQM Dott. Cesare Ciabatti

----- Sig. Mirco Rigatti
CONSEGNATO AMANO IL ) )
Firma

mittente .. .o

PROT. N. ‘%U/{DO(QDQL
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MERCAFIR SPA

Proposta di servizio consulenza, formazione

e supporto gestionale nel processo di digitalizzazione dell’Azienda

Premessa

Centro Studi Enti Locali, Societa specializzata nel fornire assistenza e consulenza alle
Amministrazioni ed Enti pubblici, alle Societa ed Aziende da essi partecipate, e dai rispettivi Revisori,
nonché nell’organizzare ed implementare interventi formativi e di aggiornamento del personale, sulle
questioni riguardanti materie amministrativo-contabili, giuridiche, contrattualistiche, tributarie, fiscali,
del personale ed organizzative, intende con la presente illustrare la Proposta di incarico per lo
svolgimento di prestazioni di servizi di supporto giuridico e di ottimizzazione gestionale in merito ai
processi di digitalizzazione, con particolare riferimento all’archiviazione e conservazione in sicurezza

dei documenti informatici amministrativi e tributari degli Enti e Societa pubbliche.

Oggetto

La Proposta consiste nella messa a disposizione, da parte della ns. Societa, di risorse specializzate - sia
mediante la realizzazione di giornate di affiancamento in-house e che attraverso lutilizzo di canali ITC (e-
mail, telefono) — nella risoluzione e nella gestione delle problematiche di natura giuridica, organizzativa,
archivistica e di conservazione correlate al processo di digitalizzazione dell’Ente disposto dal “Codice
dell Amministrazione digitale’ (Dlgs. n. 82/05) nel cui ambito soggettivo di applicazione rientra la vostra
Societa rientra a seguito dell’emanazione del Dlgs. n. 179 del 26 agosto 2016.

Il supporto formativo-consulenziale, di follow-up avra obiettivo di supportare il responsabile archivio

e protocollo e gli uffici, consolidando la migrazione alla modalita operativa digitale gia intrapresa,
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nellottica di semplificazione e miglioramento dell’ambiente di lavoro, oltreché supportare I’Azienda

negli aggiornamenti normativi di interesse.

Compenso

Per i servizi suindicati, siamo a formulare la ns. migliore offerta, come di seguito riportato:

Attivita Durata Compenso

Pacchetto da n. 7 giornate da n. 6 ore ciascuna (di

cui n. 2 gia erogate nel corso del 2018) per un totale di

n. 42 ore comprensive di supporto a distanza agli Uffici, €4f500’00
42 ore (quattromilacingunecentoenrs/ 00)
per tutte le problematiche inerenti le materie del oltre Iva,
omnicomprensive

presente intervento, attraverso Iutilizzo di canali ITC

(e-mail, telefono), fino al 31/12/2019.

Fatturazione e pagamento
Il pagamento del compenso avverra in rate bimestrali posticipate, a fronte di presentazione di regolari
fatture Iva emesse durante il periodo di effettuazione del servizio, al massimo entro 30 giorni dalla data

di ricevimento delle fatture stesse.

Obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari

Centro Studi Enti Locali Spa assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3
della Legge n. 136/10 e s.m.

Centro Studi Enti Locali Spa si impegna altresi a dare immediata comunicazione alla Prefettura/Utg
della Provincia di Firenze, della notizia dellinadempimento della propria controparte

(subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilita finanziaria.

Riservatezza

Centro Studi Enti Locali Spa si impegna, anche a progetto ultimato, a non divulgare in nessun modo

qualsiasi informazione di cui verra a conoscenza durante la collaborazione sopra descritta e relativa al
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Cliente, al suo personale dipendente e ai soggetti terzi che a qualsiasi titolo sono in rapporto con il
Cliente, in ottemperanza anche al Regolamento Ue n. 679/2016. I dati forniti verranno comunque

trattati al fine di ottemperare agli obblighi imposti dalle norme vigenti anche in materia di

antiriciclaggio.

Validita ed efficacia della Proposta

La presente Proposta economica rimane valida per 180 gg. dalla presentazione.
Gli effetti del contratto ed i relativi obblighi decorreranno dalla data di sottoscrizione per accettazione

della medesima.

Nella speranza di rispondere alle Vs. specifiche esigenze, rimaniamo a disposizione per fornirVi
qualsiasi ulteriore chiarimento si renda necessario.

Restando in attesa di un Vs. gradito riscontro, porgiamo distinti saluti.
San Miniato (Pi), li 15 novembre 2018

Per accettazione Centro Studi Enti Locali

Dott. Nicola Tonveronachi

Opnemosecnaun i Centro Studi Enti Locali S.p.a.
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Trattamento dei dati e manifestazione del consenso

(da compilare obbligatoriamente)

Dichiaro di aver preso visione dell'informativa estesa ai sensi dell'art. 13 Reg. Eu 2016/679 allegata alla
presente (All. A]).

Firma
Data.../..../......

Io sottoscritto

O Autorizzo 0O Non autorizzo

Centro Studi Enti Locali Spa ad inviare periodicamente al mio indirizzo di posta elettronica materiale

pubblicitario /promozionale.

| B2t p— Feovssrmsns Firma

Io sottoscritto

O Autorizzo 0O Non autorizzo

Centro Studi Enti Locali S.r.l. a conservare i dati che mi riguardano per svolgere ricerche di mercato

interne, senza la comunicazione, la cessione o lo scambio con terzi.

Data ...... S 7 S Firma

Oumem o riont  Centro Studi Enti Locali S.p.a.
| UNILEN IS0 90 908
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