@ MERCAFIR

Firenze, Ii 20/09/2018

Prot. N. F04100/ \ <7

OGGETTO: Lettera d’invito — Acquisto in economia per la fornitura di beni e servizi.
Procedura R.D.O sul MEPA.
Responsabile Unico del Procedimento della procedura in oggetto ¢ ANDREA BARDI
CIG: ZA924FB111

Mercafir Scpa intende svolgere una indagine di mercato per I’affidamento della fornitura di
(vedi specifiche tecniche).

La seguente ricerca di mercato comprende n 1 lotto di seguito elencato:

- N.4 PC DESKTOP HP PRODESK 400 G4 OLTRE AD ALIMENTATORE

SUPPLEMENTARE PER SERVER DI DOMINIO

Si invitano, pertanto, codeste spettabili Ditte/Societa abilitati ai bandi sopra elencati del Mercato

Elettronico

a formulare le migliori offerte per la suddetta fornitura.

Modalita di presentazione delle offerte
Le Ditte invitate dovranno far pervenire 1’offerta nel rispetto delle modalita telematiche vigenti sul
portale www.acquistinretepa.it. entro ’orario e il termine perentorio indicato con il sistema.
Saranno prese in considerazione solo le offerte pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte
secondo la procedura prevista per la valutazione dell’offerta.

Le offerte devono essere comprensive di ogni spesa necessaria comprensiva dell’eventuale trasporto
eccetera.

Fasi della procedura delle offerte

L’apertura delle buste avverra nel giorno e orario indicato in RDO presso Ufficio Acquisti e
Appalti, attraverso la procedura prevista dal portale; verra esaminata tutta la documentazione
pervenuta, saranno valutate le offerte e si provvedera ad effettuare la conseguente aggiudicazione
provvisoria a favore del miglior offerente secondo la graduatoria formata dal sistema. Con lo
sblocco delle offerte ogni partecipante potra consultare le offerte degli altri concorrenti. Nel caso in
cui piu Ditte/societa abbiano presentato identica migliore offerta economica, la procedura di
aggiudicazione verra sospesa e si procedera ad un sorteggio con apposita commissione.

Criterio di aggiudicazione
L’aggiudicazione sara effettuata con il criterio del prezzo piu basso, ai sensi dell’art. 95 del d.Igs n.
50/2016, dell’importo a base di gara. Non sono ammesse offerte a rialzo. Si procedera
all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

Documentazione prevista
La Ditta/Societa partecipante dovra essere in possesso di tutti i requisiti soggettivi e di ordine
generale richiesti previsti dalle norme in vigore, da attestarsi a mezzo di dichiarazione sostitutiva
dell’atto di notorieta in allegato. I requisiti saranno successivamente sottoposti a controllo ai sensi
dell’art. 48 del citato codice dei contratti.

P.zza Artom, 12 - 50127 Firenze — Ufficio Appalti tel 0554393092 fax 0554393021 mail:appalti@pec.mercafir.it



- MERCAEIR

I citati allegati dovranno essere correttamente compilati in ogni sua parte e trasmessi in formato
digitale (barrando i campi eventualmente non compilati/compilabili), a pena di esclusione dalla
procedura di affidamento.

Modalita di pagamento
I pagamenti, detratte le eventuali penalita di cui la Ditta si sia resa passibile, verranno effettuati sul
conto da Voi indicato ai sensi della Tracciabilita dei Flussi finanziari a seguito di presentazione di
regolare fattura da inviarsi per mail a amministrativo@mercafir.it. Viene concordato che i
pagamenti saranno effettuati in unica soluzione entro il termine massimo di 30 (trenta) giorni
decorrenti dalla data di accertamento della buona esecuzione della fornitura.

Modalita di fatturazione
Per quanto sopra esposto la Ditta ha 1’obbligo di riportare in fattura il codice C.I.G.

IVA
In applicazione dell’art. 1 comma 1-quater del D1 50/17, per le fatture d’acquisto da voi emesse alla
nostra societa dal 1° luglio 2017 al 30 giugno 2020 sara obbligatorio applicare lo “split payment” o
“scissione dei pagamenti” meccanismo in base al quale 1'Iva non viene piu assolta da voi, bensi
dalla nostra Societa.

Imposte di bollo
Il documento di stipula dal Mercato elettronico ¢ assoggettato all’imposta di bollo (attualmente
16,00 euro ogni 4 facciate/100 righe) che sara regolarizzato attraverso 1’apposizione del
contrassegno telematico che viene apposto sulla copia analogica del presente atto conservato agli
atti di Mercafir Scpa

L’assolvimento dell’imposta di bollo dovra essere assolta dall’aggiudicatario.

Prima del’emissione dell’ordine dovrete assolvere all’imposta stessa e inviare
autocertificazione allegata alla presente lettera. “ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO”

INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 il titolare del trattamento, MERCAFIR SCPA.,
informa che:

- La base giuridica del trattamento dei suoi dati personali trovala sua giustificazione
nell’obbligo di legge del titolare del trattamento di svolgere gare di appalto per le forniture
di prodotti, servizi e lavori secondo le attuali norme dilegge e nei processi decisionali
conseguenti;

- 1 dati raccolti saranno unicamente utilizzati per la verifica dei requisiti per la partecipazione
alla gara d’appalto e per la successiva esecuzione dei lavori;

- i dati sono obbligatori, nel senso che la loro mancata produzione comportera ’esclusione
dalla gara e, dopo I’aggiudicazione, dall’esecuzione dei lavori in appalto;

- I dati personali degli interessati saranno conservati per il tempo necessario all’espletamento
dei rapporti sussistenti tra le parti e comunque non oltre dieci anni decorrenti dalla cessazione del
rapporto in essere

- vigono i diritti di accesso, rettifica e cancellazione di cui all’art. 15-16-17 UE 2016/679;

- la versione completa dell'informativa & scaricabile al seguente indirizzo
internet: http://www.mercafir.it/societa-trasparente/informative-privacy/
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L’Impresa prende atto che la documentazione inviata ai fini della presente gara ¢ soggetta
all’accesso dei soggetti aventi diritto ai sensi della Legge 241/1990 e s.m.i.

IL RESPONSABILE UFFICIO APPALTI

ALL: DOMANDA PARTECIPAZIONE _
TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZ.RI X ( MONIEAFOGGI)
7

ASSOLVIMENTO IMPOSTA BOLLO ¢
MODULO OFFERTA ECONOMICA '
( tutto in formato digitale )
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